Pro-reitoria de PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

Extensao e Cultura

T ~ MINISTERIO DA EDUCAGAQ
= | ﬁ m[: UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
UFPR

Coordenadoria de Extensdo

TUTORIAL PARA INCLUSAO DE RELATORIO DE ATIVIDADE EXTENSIONISTA NO
SIGEU

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2019 — PROEC - Normatiza diretrizes para o fluxo de propostas e relatorios de
atividades de Extensdo desenvolvidas no Complexo Hospital de Clinicas.

IN n° 06-2019 - Normatiza os prazos para submissdo de proposta e relatorios de atividades extensionistas.

IN n°® 05-2019 - Normatiza procedimentos para corre¢do de erros estruturais em relatorios de atividades extensionistas

1. Entrar na proposta aprovada e clicar no icone relatério ' para incluir novo relatério

SIGEU

Sistema Integrado de Gestdo da Extensdo Universitaria
0lé EDILSON RAFAEL RODRIGUES (edilson.rodrigues), seja bem vindo. (SAIR) oltar para a Intranet

pringipal » Usta de atividades de extensdo

Menu

- Aividades de extensio Lista de todas as atividades de extenséo
Listar
Cadastrar progroma
Cadastrar projeto
Cadast

Hove programa de extensdo | lows projato e extensio | Beve curse de extensde | Nove evento de extensdo | Neva orestacie de servico extensionssta | Pesauisa

Minhas atividades: Cidigo: Titulos

+ Relatirios Atividade de extensio: Situagho: Ano de vigéncia: Data submissio: Area temitica:
PROJETO DE EXTENSAC T ] [—Selecone — ] [ ] [ ] [czeecione—

+ Pareceres pendentes [ 1 |

v

Participante (R-H.): Fungio:

JARIE VIRGINIA F LOVENA CREVASCO (& procurar ) [of timgar ] '® Todas

Unidade organizacional; Sub-unidades:

[ )(5 Procarar ) of Limpar |

no realizad

Prim-iu

|'m-| de phginas: 1 | Pégina atual: 1 | Namero de registros: 3 |

2. Entdo clicar em “Novo relatorio de atividades de Extensdo” e confirmar a ac&o.

SIGEU

Sistema Integrado de Gestdo da Extensao Universitaria

0Ola EDILSON RAFAEL RODRIGUES (edilson.rodrigues), seja bem vindo. (SAIR) Voltar para a Intranet

Principal » Lista de atividades de extensdo » Lista de relatérios da atividade de extensdo

Menu
+ Atividades de extensio Lista de relatérios do projeto de extensdo: Nicleo Interdisciplinar de Enfrentamento a Drogadicéo
+ Pareceres pendentes love RELATORIO de arojeto de extensio g8
+ Relatdrios VIGENCIA SITUACAD INSTANCIA SUBMETIDO ACAQ
L Favaeenl
01/01/2018 a 31/12/2018 ENCERRADO Comité Assessor de Extens3o 10/01/2019 Dépﬂaé\‘rjl

Confirmagio de agio "
_ comit Assessor de Extansio RAe ALY

Descja reziments

8 erar reistirio para o projeto de extensio: Nicleo ntendiscipiner de nfrentamento  Drogedicie? Gewaseernll
RELATORIO 2016 - ANUAL % Comité Assessor de Extens3o 16/12/2016 C

RI/BOBGD

sim Néo

Primeira ‘

’Tuhl de piginas: 1 | Pagina atual: 1 | Ndmero de registros: 2 ‘

@ erorosTa | ReLATORID FINAL

Apés submeter a proposta ou relatéric no SIGEU, imprimir o formuléric = entregar no Departamento pars spreciacéo da plendris departamental. Nio & pracise abrir processo no SIE.

@ reLarcmo anva

Nio & necessario imprimir & tramitar processo fisico. A andlise serd feita pelo CAEX dirstaments pelo SIGEU.

Todos os direitos reservados ©® CCE/DSI v4.6.0 - 2019 - 04-sto

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/05-2019%20-%20Normatiza%20procedimentos%20para%20correcao%20de%20erros%20estruturais%20em%20relatorios%20de%20atividades%20extensionistas.pdf
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3. Apos clicar em novo relatério a pagina carregara os dados gerais da proposta de atividade e abrira campos para
preenchimentos relacionados as atividades de extensdo realizadas.

SIGEU

Sistema Integrado de Gestdo da Extensdo Universitaria

Ol4 EDILSON RAFAEL RODRIGUES (edilson.rodrigues), seja bem vindo. (SAIR) Voltar para a Ir
Menu Principal » Lista de atividades de extensdo » Lista de relatérios da atividade de extensdo » Cadastro de relatério da ativiadde de extensdo
+ Atividades de extensdo Novo cadastro de relatério do projeto de extens&o: Niicleo Interdisciplinar de Enfrentamento a Drogadicdo
+ Pareceres pendentes Listar todos os relatérics deste projeto de extensdio

+ Relatérios

Para um correto preenchimenta do RELATORIO de Projeto de Extensdo, confira a Ficha de avaliacio utilizada pelo CAEX.

Os campos que possuem () sio de preenchimento obrigatério.

Titulo: Micleo Interdisciplinar de Enfrentamento 3 Drogadicio

Projeto de extensdo isolada.

Area tematica: [SAUDE

Unidade na

qual a
PROEC - Gabinete da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura
atividade &

sediada:

[44. Saide humana
Linhas

51. Uso de drogas & dependéncia quimica
prog;

[25. Grupes sociais vulnerdvais

jo1/e5/2018
Data fim: |20/04/2020
Local de

[Coordenadaria de Politicas Sociais da Pré Reitoria de Extensdo e Cultura da UFPR
realizacio:

Professores, técnicos administratives € alunos dos diferentes Setores da UFPR; profissionais de diferentes dreas de diversos rgSos piblices municipais, estaduais &
Piblico alva:

[fecerais (r=de d= ensing e atendimento de sadds); profissionais de instituicdes privadas e cidadios da comunidade local.

Em 9 de dezembro de 2012 foi criada na Reftoria da Universidade Federal do Parana (UFPR) o Nicleo Interdisciplinar de Enfrentamento & Drogadicdo (NIED) com o
lobjetiva de catalisar as agBes am ensing, pesquisa & extensSo valtadas para a tematica de drogas. Diverses érgios j4 intagram o NIED da UFPR, conferinda-lhe seu
lcarster interdisciplinar de agdes: Dirstoria de Palitica sobre Drogas da Secretaria Municipal de Defesa Social de Curitiba, Secretaria da Estado da Justica, Cidadania &
Dirertos Humanos, Sacretaria Municipal de Saide de Curitiba, Secretaria Estadual de Sadde do Parani, Ordem dos Advogados do Brasil sscgio Parand, Ministério
Publica da Parana, Cantro Judicidrio de Solugdo da Conflitos @ Cidadania (CEIUSC) e Juizados Especiais de Curitiba, Foro Central, ambos do Poder Judicldrio Estadual
ldo Parans, Sscrataria Estadual de Seguranca Publica do Parans, SESI/FIER = AMAAS (AssociacSo de Moradores & Comerciantes do entorna da UFPR). As acdes do
NIED serfo dirigidas aos profissionais e alunos da comunidads interna da UFPR, 20 prafissionais & alunos da rede de ensina de Curitiba & regifio metropalitana =
Resumo: [acs profissionais do sistema piblica de saids qus trabalhem com a tamitica sobre drogas e Slcool. As agies também se sstendem & comunidade am geral visando &
prevenciio do abusa de drogas e lcool. Os alunos participantes do prajeto, como bolsistas ou voluntéries, desenvelverfo atividades interdisciplinaras que foquem,

|sobretude, a prevencio de use abusive de substincias psiceativas, conforme demandas do pdblice-alve, por intermédio de metadologia participativa que ofersca 20

Data inicio (relatdrio): Data fim (relatdrio):
b1|-01|-201g | b1.-12|-201g 0s campos que possuem (*) sao de preenchimento obrigatorio.
Relatorio anual ou final?: * Recursos orgaments
Anual Final
MNum. pessoas atingidas: * Objetivo geral atingido: *

| | - Selecione - v

Resumo: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

]
Atividades do periodo: * 0 digitada(s)

]
Tem correspondéncia com as atividades de ensino da UFPR?:
Observagio: 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

]

Apés salvar esta parte do relatério, ficardo visiveis icones de outros dados que precisam ser complementados, ANTES DA SUBMISSAO da mesma: & ¥ B

Cancelar

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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4. Apos preenchido e salvo, o relatdrio ficara em situagcdo “ABERTO” com as seguintes acfes disponiveis:
Novo RELATORIO de projeto de extensdo

‘;\ S % g & & *El
/@208 vl

R ReLatoRIO 20172018 - ANUAL 01/09/2017 & 31/12/2018  [*2 ABERTO 4 Comité Assessor de Extensio  NAQ

l=| Editar dados gerais relatorio.
e = Informar a descri¢do para esta avaliagdo (atuamente ndo esta sendo solicitado).

. w Produtos e publicac@es, informar o tipo e descricao.
o & Recurso humanos, atualizar, incluir e ou excluir.

e " Recursos materiais, atualizar, incluir e ou excluir.

e @ Recursos financeiros, atualizar, incluir e ou excluir.

. #L Parcerias, atualizar, incluir e ou excluir.

o [l Bolsas de extensao.

o« & Anexos.

o 5’} Submeter atividade.

o & Excluir relatério.

e =1 Acompanhamento de pareceres.

. Notas (atuamente néo esta sendo solicitado).
e "~ Informagdes PROEC.

o 4 Gerar documento PDF.

5. “ﬁ' Clicar em Produtos e publicacfes e informar o tipo e a descricéo.

o5 campos gque possuem (*) s3o de preenchimento obrigatorio

=

Tipo de produto/publicacio:

| —- Selecione --- ¥

Descricio: * 0 digitado(s) (maximo 3000 caracteres)

Salvar || Cancelar

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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6. & Recurso humanos - ao clicar o sistema iré listar nomes cadastrados na proposta e com opcdes de editar, incluir e ou
excluir recursos, também estara disponivel em Acéo o botdo para anexar relatérios individuais.

IN n° 03-2019 - Normatiza diretrizes para o cadastro das fungdes de recursos humanos SIGEU
IN n° 04-2019 - Normatiza termos de adesdo de voluntarias e voluntarios

Anexo 1 IN n° 04-2019 - Termo de Adesdo Estudante Voluntaria e Voluntario

Anexo 2 IN n° 04-2019 - Termo de Adesdo de Colaboradora e Colaborador Voluntarios
LINK - Formulario relatorio estudante bolsita

LINK - Formulério relatorio estudante voluntaria e ou voluntario

Principal » Lista de atividadas de extensdo » Lista de relatérios da atividade de extensdo » Lista de recursos humanos
Lista de todos o5 <cursos humanos do PROJETO DE EXTENSAO: A UFPR VAI A ESCOLA: AMBIENTE E EDUCACAO EM
DISCUSS/ 2

Move recurso humang | Pesguisa

| — DOCENTE ~ COORDENADOR(A) 01/09/2017  31/12/2018 2 138 o &
| DOCENTE ~ VICE-COORDENADOR(A) 01/09/2017  31/12/2018 1 €9 o &
e ALUNO VOLUNTARIO(A) 01/09/2017  31/12/2017 1 17 [Relatoric Daniela 2017.pdf] i 2@

Primeira |

ITDtaI de paginas: 1 | Pagina atual: 1 | Nimero de registros: 2 |

Todos os direitos reservados © CCE/DSI v4.6.0 - 2019 - 05-sto

Novo cadastro de recurso humano, importante manter dados sempre atualizados.

Listar todos os recursos humanos

os campos que possuem (*) s3o de preenchimento obrigatario

Vinculo com a UFPR: *

Vinculado a UFPR
Externo a UFPR

Data inicio: = Data fim: C.H. semanal: *

p1ioeiz017 | Ptoszoie | |

Categoria: * Fungado: *

| —~ Selecione — v | | —- Seleciona -— v |

Nomero telefone: Nomero celular:

I | e |
Email: * Link curriculo Lattes:

| | | |

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/04-2019%20-%20Normatiza%20termos%20de%20adesao%20de%20voluntarias%20e%20voluntarios.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/Anexo%201%20-%20Termo%20de%20Adesao%20Estudante%20Voluntaria%20e%20Voluntario.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/Anexo%202%20-%20Termo%20de%20Adesao%20de%20Colaboradora%20e%20Colaborador%20Voluntarios.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/FORMULaRIO%20RELAToRIO%20ESTUDANTE%20BOLSISTA.docx
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/FORMULaRIO%20RELAToRIO%20ESTUDANTE%20VOLUNTaRIA%20E%20VOLUNTaRIO.docx

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Pro-reitoria de PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
Extensao e Cultura . ~

Coordenadoria de Extensdo

-~ H:{IB MINISTERIO DA EDUCACAO

7. % Recursos materiais - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir.

Listar todos os recursos materiais

os campos que possuem (*) sao de preenchimento obrigatorio

Tipo: * Quantidade: Disponiel:

| - Selecione — ¥ | | |

#

Nome:
|

Fonte: = 0 digitado{s) {maximo 4000 caracteres)

Sahiar || Cancalar

8. " Recursos financeiros - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir.

Listar todos o5 recursos financeiros

os campos gue possuem [ *) sao de preenchimento obrigatorio

ES

Tipo: * Valor do apoio:

| - Selecione - v | | |

Fonte financiadora: * 0 digitados (maximo 4000 caracteres)

A
Instituicao, forma e nimero convenio: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

e
Descricao: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

4

Salvar || Cancalar

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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L
9. *’ Parcerias - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir.

Listar todas 25 parcerias

os campos que possuem (*) s3o de preenchimento obrigatdrio

&

Mome da instituicdo ou unidade:

Tipo: * Categoria: *

| - Selecione — ¥ | | - Selecione — ¥

Forma insercdo:

|[ 4 Procurar ][ 8 Limpar ]Im‘

Zalvar || Cancelar

10. [l Bolsas de extensio - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir.

Listar todas as bolsas de extensdo

os campos que possuem [ *) s3o de preenchimento obrigatorio

ES

Ano: = NMumero de bolsas solicitadas:

Justificativa: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

Atividades: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

Salvar || Cancelar

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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Pro-reitoria de PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
Extensao e Cultura . ~

Coordenadoria de Extensdo

11. ¢ Anexos - carregar arquivos da proposta , incluir novos e ou excluir.

Listar todos o5 anexos

os campos gque possuem () s3o de preenchimento obrigatario

Tipo: *

| -—- Salecions --- v

Mome: *

*

Anexo:

l Escolher arquive | Menhum arguivo selecionado |

| Sakhvar || Zancelar

12. [ Submeter atividade - submeter relatorio apenas apds preenchimento dos demais dados, visto que apds a submissdo o0s
itens ficam bloqueados para edi¢do; ird abrir uma tela de confirmacdo com aceite de termo de responsabilidade.

Submeter projeto de extensio fechar ou Esc Key

Submissao do relatério do projeto de extensao A UFPR
VAI A ESCOLA: AMBIENTE E EDUCACAO EM DISCUSSAQO

Termo de responsabilidade

Declaro:

- gue as informacdes preenchidas neste formulario s3o verdadeiras,
responsabilizando-mea por elas.

- que estou ciente que a Pro-Reitoria de Extensdo & Cultura (PROEC)
utilizara estas informacdes para fins administratives & de divulgacio
das atividades de Extens3c dz UFPR.

Aceitar termo de responsabilidade

TEM CERTEZA DE QUE DESEJA SUBMETER ESTE RELATORID? N
UMA VEZ SUBMETIDO, NAQ SERA POSSIVEL REALIZAR ALTERACOES.

Sim

Sakvar || Cancalar

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
http://www.proec.ufpr.or  e-mail: coex@ufpr.br
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13. & Excluir relatério — os relatérios poderdo ser excluidos apenas antes da submisséo.
14. =1 Acompanhamento de pareceres - poder4 ser visualizado o fluxo da tramitaco e a atual instancia do relatério.

Acompanhamentos e Pareceres

VISUALIZAR ACOMPANHAMENTOS

PROJETO DE EXTENSAO: Nicleo Interdisciplinar de Enfrentamento a

Drogadicdo

Data:

Fase:

Situacdo:
1 Comissao:

Texto:

Observacoes:

Data:

Fase:

Situacdo:
2 Comissdao:

Texto:

Observacoes:

[T S

06/01/19

RELATORID

ABERTD

CAEX - Comité Assessor de Extensio

Relatério para o projeto de extensdo sendo criadofalterado

10/01/19

RELATORID

SUBMETIDO

CAEX - Comité Assessor de Extensdo
Parecer de submiss3o da atividade

10/nd 10

15. "~ InformagBes PROEC - ser4 listado aqui informag@es cadastradas pela PROEC.

Informactes PROEC

VISUALIZAR INFORMACOES PROEC

Mao existem informactes cadastradas pela PROEC para esta atividade de extensao.

16. 4 Gerar documento PDF - documento gerado com todas informacdes do relatério.

fechar ou Esc Key

fechar ou Esc Key

Travessa Alfredo Bufren, 140, 3° Andar — Centro - CEP 80.020-240 - Curitiba - PR
Telefones: (041) 3310-2718 — 3310-2643
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