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 TUTORIAL PARA INCLUSÃO DE RELATÓRIO DE ATIVIDADE EXTENSIONISTA NO 

SIGEU 

 
INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 01/2019 – PROEC - Normatiza diretrizes para o fluxo de propostas e relatórios de 

atividades de Extensão desenvolvidas no Complexo Hospital de Clínicas. 

IN n° 06-2019 - Normatiza os prazos para submissão de proposta e relatórios de atividades extensionistas. 

IN n° 05-2019 - Normatiza procedimentos para correção de erros estruturais em relatórios de atividades extensionistas 

 

1. Entrar na proposta aprovada e clicar no ícone relatório    para incluir novo relatório  

 

  
 

2. Então clicar em “Novo relatório de atividades de Extensão” e confirmar a ação. 

 

 

  

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/IN%2001-2019%20-%20Fluxo%20HC.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/06-2019%20-%20Normatiza%20os%20prazos%20para%20submissao%20de%20proposta%20e%20relatorios%20de%20atividades%20extensionistas.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/05-2019%20-%20Normatiza%20procedimentos%20para%20correcao%20de%20erros%20estruturais%20em%20relatorios%20de%20atividades%20extensionistas.pdf
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3. Após clicar em novo relatório a página carregará os dados gerais da proposta de atividade e abrirá campos para 

preenchimentos relacionados às atividades de extensão realizadas. 

 

 
 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
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4. Após preenchido e salvo, o relatório ficará em situação “ABERTO” com as seguintes ações disponíveis: 

 

 
 

 

•    Editar dados gerais relatório.  

•    Informar a descrição para esta avaliação (atuamente não esta sendo solicitado).  

•  Produtos e publicações, informar o tipo e descrição. 

•   Recurso humanos, atualizar, incluir e ou excluir. 

•   Recursos materiais, atualizar, incluir e ou excluir. 

•   Recursos financeiros, atualizar, incluir e ou excluir. 

•  Parcerias, atualizar, incluir e ou excluir. 

•   Bolsas de extensão. 

•   Anexos. 

•   Submeter atividade.  

•   Excluir relatório.  

•   Acompanhamento de pareceres. 

•   Notas (atuamente não esta sendo solicitado). 

•   Informações PROEC. 

•   Gerar documento PDF. 

 

 

 

 

5.  Clicar em Produtos e publicações e informar o tipo e a descrição. 

 

 
 

 

 

 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
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6.   Recurso humanos - ao clicar o sistema irá listar nomes cadastrados na proposta e com opcões de editar, incluir e ou 

excluir recursos, também estará disponivel em Ação o botão para anexar relatórios individuais. 

 

IN n° 03-2019 - Normatiza diretrizes para o cadastro das funções de recursos humanos SIGEU 

IN n° 04-2019 - Normatiza termos de adesão de voluntárias e voluntários 

Anexo 1 IN n° 04-2019 - Termo de Adesão Estudante Voluntária e Voluntário 

Anexo 2 IN n° 04-2019 - Termo de Adesão de Colaboradora e Colaborador Voluntários 

LINK - Formulário relatorio estudante bolsita  

LINK - Formulário relatorio estudante voluntária e ou voluntário 

 

 
  

 

 Novo cadastro de recurso humano, importante manter dados sempre atualizados. 

 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/03-2019%20-%20Normatiza%20diretrizes%20para%20o%20cadastro%20das%20funcoes%20de%20recursos%20humanos%20SIGEU.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/04-2019%20-%20Normatiza%20termos%20de%20adesao%20de%20voluntarias%20e%20voluntarios.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/Anexo%201%20-%20Termo%20de%20Adesao%20Estudante%20Voluntaria%20e%20Voluntario.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/Anexo%202%20-%20Termo%20de%20Adesao%20de%20Colaboradora%20e%20Colaborador%20Voluntarios.pdf
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/FORMULaRIO%20RELAToRIO%20ESTUDANTE%20BOLSISTA.docx
http://www.proec.ufpr.br/download/extensao/2019/FORMULaRIO%20RELAToRIO%20ESTUDANTE%20VOLUNTaRIA%20E%20VOLUNTaRIO.docx
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7.   Recursos materiais - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir. 

 

 

 
 

 

8.   Recursos financeiros - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir. 

 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
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9.  Parcerias - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir. 

 

 
 

10.   Bolsas de extensão - listar e atualizar dados carregados da proposta, incluir novos e ou excluir. 

 

 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br
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11.   Anexos - carregar arquivos da proposta , incluir novos e ou excluir. 

 

 
 

12.   Submeter atividade - submeter relatório apenas após preenchimento dos demais dados, visto que após a submissão os 

itens ficam bloqueados para edição; irá abrir uma tela de confirmação com aceite de termo de responsabilidade.  
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13.   Excluir relatório – os relatórios poderão ser excluídos apenas antes da submissão. 

14.   Acompanhamento de pareceres - poderá ser visualizado o fluxo da tramitação e a atual instância do relatório.  

 

 
 

 

 

 

15.   Informações PROEC - será listado aqui informações cadastradas pela PROEC. 

 

 
 

16.   Gerar documento PDF - documento gerado com todas informações do relatório. 

 

http://www.proec.ufpr.br/
mailto:coex@ufpr.br

